
Prefeitura Municipal do Brejo da Madre de Deus 

• BREJO DA IIAIIRf DE ~US-PE 

LEI MUNICIPAL Nº 492/2019 

Ementa: " Dispõe sobre reorganização do 

quadro de servidores da Câmara' de 

Vereadores do Brejo da Madre de Deus, fixa 

vencimentos e dá outras providências". 

O PREFEITO DO MUNICÍPIO DE BREJO DA MADRE DE DEUS, Estado de 

Pernambuco, no uso de suas atribuições conferidas pela Lei Orgânica Municipal, em 

conformidade com o artigo 124, § 1º, inciso IV da Constituição Estadual, alterada pela 

Emenda Consti t ucional nº 31, de 27 de junho de 2008, FAZ SABER QUE A CÂMARA 

MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI MUNICIPAL: 

Art. 1º Os cargos e funções de provimento em comissão do quadro pessoal da 

Câmara Municipal de Brejo da Madre de Deus/PE, passam a obedecer à organização 

estabelecida nesta Lei, conforme Anexo 1. 

Art. 2º São requ isitos mínimos para ocupação dos cargos: 

1- Ser brasileiro nato ou natu ra lizado; 

li- Maior de Idade; 

111- Alfabetizado; 

IV- Estar em dia com as obrigações eleitorais e mil itar. 

Art. 3º - As atribu ições dos cargos descritos no Anexo 1, estão dispostos no Anexo 

11. 

Art. 4º - Que o cargo Assessor Parlamentar CC - 5, poderá ser vinculado ao 

vereador que esteja exercendo mandato, ficando disponibili zada uma vaga para cada 

Edil. 

Parágrafo Único - Que a nomeação para o cargo em comento, poderá ser 

através de requerimento do Edil ao presiden te da Casa, observando o que dispõe no 

artigo 2º nesta lei. 

Art. 5º - Para atendimento ao disposto na Lei Complementar nº 101 de 04 de 
maio de 2000 e a Con:;~ituição Federal, considera-se: 
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1 - o in ,pciclo fi nJncciro com a criação dos ca rgos é positiva, em virtude 

que será util izudo recursos do tesouro municipal proveniente de receitas própr ias e 
transferências constituciona is. 

li - as despesas criadas são compatíveis com o plano plur ian4al e 

adequadas a lei orçament ária. 

Art . 6º - A rem uneração de cada cargo obedece ao disposto na Tabela de 

Remuneração constante do Anexo Il i desta Lei. 

Art . 7º - Esta Lei entrará na data de sua publicação. 

BreJo da M adre de Deus, 31 de ju lho de 2019. 
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LEI MUNICIPAL Nº 492/2019 

ANEXO 1 

Quadro de Pessoal Quadro de Provimento em Comissão 

- - - -
Nº de Cargo~ Cargos 

01 (um) 

01 (um) 

0l(um) 

01 (um) 

01 (um) 

01 (um) 

01 (um) 

01 (um) 

01 (um) 

02 (três) 

26 (vinte e se is) 

- -- ----
Secretário Admi nistrativo - - -- -----

Procurador Geral da Câmara M unicipa l 
-

Controlador Interno 

Diretor de Expediente 

Assessor da Presidência 

Di retor Financeiro 

Diretor de Arquivo 

Di retor de Imprensa 
-

Chefe de Gabinete da Presidência 

Assessor Especia l Legislativo 

Assessor Parlamentar 

Brejo da Madre de Deus, 31 de ju lho de 2019. 

HilárioP~ 
Prefeito Constitucional 
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Símbolos 

CC1 

CC1 

CC1 

CC2 

CC2 

CC2 

CC2 

CC2 

CC3 

CC4 

ccs 
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, BRfJO DA llAúRE OE Df:US • PE 
LEI MUNICIPAL Nº 492/2019 

AN EXO l i 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO 

NOMENCLATURA 

Secretário Administrativo 

-
Procurador Geral da Câmara 

Municipal 

Diretor de Imprensa 

Diretor Expediente 

ATRIBUIÇÕES 

Chefiar o planejamento das atividades e os serviços 

administrat ivos da Câmara; administrar, controlar e organizar 

a polít ica de seleção de pessoa l; administrar a dist ribuição e 
alocação de pessoa l com critérios nos setores de competência 

de cada um; coordenar a elaboração de portarias, decretos, 

projetos de lei, leis, contratos, termos de convênio, 
correspondências e demais documentos de circulação interna 

e externa; fazer publicar os atos oficiais da Câmara; cumprir e 

assegurar o cumprimento das disposições legais; elaborar 

relatórios atinentes à Câmara executar outras at ividades 

afins. 
- -- ·-----

Representar a Câmara M unicipal de Brejo da Madre de Deus 

em juízo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade, 

receber citações, notificações, comunicações e intimações de 
audiências e de sentenças proferidas nas ações ou processos 

em que o Poder Legislativo Municipal seja parte ou, de 

qualquer forma, interessado e naqueles em que a 
Procuradoria Geral do Município instigue a Câmara de 

Vereadores a in tervi r; 
Comandar e orientar a Procuradoria da Câmara Municipal em 

todos os assuntos de sua atuação, podendo, pessoalmente ou 

por delegação exercer todas as atribuições inerentes a este 

órgão; 
Prestar dSSistênc1a direta ao Presiden te da Câmara Municipal 
em quJlquer assunto que envolva matéria jurídica; 

Requisitos. 
Ter regis t ro na Ordem dos Advogados do Brasil com atuação 
mínima comprovada de 03 (três) anos de atividade 

advocatícia; conduta ilibada e reconhecido saber jurídico. 

Chefiar a divulgação dos atos da Câmara, quando designadas 

pela Pres idência da Câmara, através dos meios de 
comunicação Local, Regional e através da internet com vistas 
à produção de not ícias e publicidade em emissoras de rádio, 

jornais, revistas e sites, t endo como base as leis e projetos de 

leis, requerimentos, matérias em discussão, levando à 
sociedade os atos do legislativo e promovendo a cidadania. 

Cn0f1ar d 01ganização de todo materia l para pauta das 

J ret..niõe:s :.ir di11órias, ext raor cJ1 ná ria ~ e solen~s, rea liza~d~a~sJ:p~e~lo:J.---Ptff.H'-
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conjunto de Vereadores que compõem Poder Legislativo, 
como também em liberação do plenário para outros fins de 

acordo com Regimento Interno desta Casa. 
1--------- ------ -+--------

Diretor de Arquivo 

Diretor Financeiro 

Controlador Interno 

Desempenhar atividades de planejamento, organização e 

direç5o de serviços de arquivo; planejamento, orientação e 

acompanhamento do processo documental e informativo, 
identificação das espécies documentais e part ic ipação no 

planejamento de novos documentos e controle de cópias; 

planejamento, organização e direção de serviços ou tentro de 

documentação e informação constituídos de acervos 

arquivíst icos e mistos; planejamento, organização e direção 

de serviços de microfilmagem aplicada aos arquivos; 

orientação quanta a classi ficação, arranjo e descrição de 

documentos; avaliação e seleção de documentos; 
conservação de documentos; elaboração de pareceres e 
trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivísticos; 

assessoramento aos t rabalhos de pesquisa cientifica ou 

técnico-administ ra tiva; desenvolvimento de estudos a 

respeito de documentos que, por sua natureza, estejam 

inserida~ 110 âmbito das atribu ições do cargo e da área de 

atuação. 
- -- - - -+-·-~ -

Chefiar diretamente os servidores da Tesouraria, 

comunicando a seu superior o andamento e desenvolviment o 
do trabalho realizado, bem como qualquer outra questão 

referen te a mesma; fiscalizar o recebiment o de numerário e 

registros; coordenar a organização de arquivos da Tesouraria, 

responsabilizando-se pelos mesmos; assessorar a elaboração 

dos bolet ins e balancetes, rea lizar a pagamentos diversos 

desta casa. 

Definir, planejar, formular, organizar, dirigir, supervisionar e 

coordenar as atividades de controle int erno do Legislat ivo e 

auxilia, os Vereadores no controle externo do Executivo, bem 

como a1,alidr e controlar a execução das atividades inerent es 

a sua área de atuação. 
f----- - ---------+---

Preparar a correspondência e qualquer matéria destinada ao 
público interne e externo de interesse do vereador. Preparar 

e elaborar projetos de lei, indicações, requerimentos e outras 
mJtéri.:is Suµervisionar os serviços de digitação do Gabinete. 
Controlar os prazos de envio e de respostas dos pedidos de 
informações expedidos pelo Gabinete mediante 

apresentação de relatório. Supervisionar e manter at ualizado 
o sistema de informatização do Gabinete. Zelar pela guarda 
dos bens patrimoniais do Gabinete. M anter a ordem e a 

Assessor Especial 

manutenção de material de expediente e consumo dos -------- ~~~jtr 
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t-------- - --- - ----+---- ------------------~ 
Assessor da Presidência 1 - Assessora r o Presidente em assuntos que lhe forem 

designados; li - Assistir ao Presidente na organização e no 

funcionamento do Gabinete da Presidência ; Ili - Auxil iar o 
Presidente em suas relações po lítico-administrat iva~ com a 
população, órgão e entidades públicas e privadas; IV -

Assessorar na elaboração da pauta de assuntos a serem 
discutidos e deliberados nas reuniões em que participe o 

Presidente; V - Auxiliar o preparo e recebim·ento de 
correspondências do Presidente e do seu Gabinete; VI -

Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados 

ou assinados pelo Presidente; VII - Auxiliar o Presiden te na 

execuç5o de contatos com orgão, ent idades e autoridades, 

rnantendo <1tualizada a agenda diária; VIII - Assessorar na 

manutenção e organização de arquivos de documentos, 

papéis e demais materiais de int eresse da Presidênc ia da 

Câmara; IX - Assistir ao Presidente em viagens e visitas, 

promovendo as medidas necessárias para a sua realização; X 
- Realizar estudos e pesqu isas de interesse da Presidência; XI 

Chefe de 
Presidência 

- Receber munícipes, marcar audiências e assessora r o 

Presidente em suas reuniões e congêneres; XII - Assessorar o 

Presidente na t ramitação de documentos, projetos, 
processos e demandas de interesse do Presidente, bem como 

assessorar no momento de transmitir aos diretores e 

servidores da Câmara Municipal as ordens e comunicados do 

Presidente; XIII - Assessora r a organização e manter arquivo 

de documentos e papéis de interesse da Presidência; XIV -

Exercer outras atividades corre latas. 

- - - --+---
Gabinete da Promover assessoria ao Pres idente da Câmara no 

desempenho de suas atribu ições e compromissos oficia is; 

fazer as re lações públicas do Presidente da Câmara, com o 

público; exercer a coordenação da agenda; fazer a 

representação social; fazer o acompanhamento de 

despachos; a recepção; o provimento de t ransporte oficial; a 
realização de outras atividades determinadas pelo Presidente 

da Câmara. 

Assessor parlamentar Assessorar o Corpo Legislativo ou as unidades administrativas 
relacionadas nos programas, projetos e assuntos de atuação 

parlamen tar re lacionados a atuação política dos Vereadores. 
~ - - --
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LEI MUNICIPAL Nº 492/2019 

ANEXO Ili 

TABELA DE VENCIMENTOS 

Tabela de ve:nwnentos dos Cargos de Provimento em Comissão 

SI MBLOLOS VENCIMENTOS 

CC-1. ..... ... .. ..... .. .. .... .................. ..... .......................... ........... ................. R$ 4.800,00 

CC-2 ............. .......................... ... ........................................................... R$ 3.500,00 

CC-3 ..... ........... .. .... . ~~=-.. ~=· ·=·=· ............................................ R$ 2.100,00 

CC-4 .................... ...... ..... .................. ... ... .... ... ... .. ................................... R$ 1.950,00 

CC-5 ........................................... ...... ........... ....... ................................... RS 1.900,00 

Brejo da Madre de Deus, 31 de julho de 2019. 

' 
Prefeito Const itucional 
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